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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 CZEŚĆ I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 
 STAROSTA LIMANOWSKI - POWIATOWY URZĄD PRACY W LIMANOWEJ  
 KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO:  
 DYREKTOR POWIATOWEGO URZĘDU PRACY W LIMANOWEJ 
 34-600 Limanowa, ul. Józefa Marka 9  
 tel./fax:  18 33-75-850 /33-37-850  e-mail:   krli@praca.gov.pl   
 REGON:  491996460                  NIP: 7371810429 
 
CZĘŚĆ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 
Postępowanie realizowane jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 
ust. 1 w związku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, ze zmianami/, zwanej w dalszej 
części SIWZ ustawą. Wartość szacunkowa zaplanowanych przez zamawiającego w 2016 r. 
zamówień na usługi szkoleniowe przekracza kwotę 30 000 euro i jest mniejsza niż kwoty 
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. 

 
CZĘŚĆ III. INFORMACJE OGÓLNE: 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie  przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
3. Zamawiający przewiduje udzielenia zamówienia z wolnej ręki w trybie art. 67 ust ust. 1 
pkt. 6 ustawy do 70 %. 
4. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
6. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonana umowy. 
7. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo 
zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (jed. Tekst Dz. U. z 22.12.2015r., poz. 
2164 z późn. zm.). 
8. W przypadku gdy Zleceniobiorca zamierza powierzyć część zamówienia 
podwykonawcom, Zamawiający żąda wskazania w ofercie przez Zleceniobiorcę części 
zamówienia,  których Zleceniobiorca zamierza im powierzyć.  
 
CZĘŚĆ IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
1. Zamówienie pn.: CAZ/RP-271-II/17 „ABC  WŁASNEJ FIRMY z Certyfikatem ECCC 

lub ECDL”.  
2. Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia pn. 
„ABC WŁASNEJ FIRMY oraz obsługa komputera według  jednego z programów 
europejskich – ECCC lub ECDL lub inny równoważny z egzaminem na certyfikat” dla 80 
osób w czterech grupach po 20 osób. Zamawiający dopuszcza zwiększenie lub 
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zmniejszenie liczby uczestników poszczególnych grup szkolenia o 2 osoby przy założeniu, 
że planowana liczba osób tj. 80 osób kierowanych na szkolenie nie ulegnie zmianie. 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do 

SIWZ.  
4. Standardy jakościowe, o których mowa w art. 91 ust. 2a ustawy, odnoszące się do 
wszystkich istotnych cech przedmiotu zamówienia zostały określone w zał. nr 1 do SIWZ 
szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.  
5. W zakresie realizacji zamówienia nie ma czynności, których wykonanie polegałoby na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy /Dz. U. z 2014 r., poz. 1502, ze zmianami/. W związku z powyższym nie 
ma zastosowania art. 29 ust. 3a ustawy i zamawiający nie określa w opisie przedmiotu 
zamówienia wymagań zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących zamówienie.  
6. Kod ze słownika CPV: 805 300 00-8  
7. Termin wykonania zamówienia do 31.12.2017r.  
7.1 Czas trwania szkolenia wynosi nie więcej niż po 5 dni roboczych dla  każdej  grupy. 

 
CZĘŚĆ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA: 
 1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
1) nie podlegają wykluczeniu (zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia)  
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez 
zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu.  
2. Zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 1b zamawiający określa następujące warunki 
udziału w postępowaniu:  
a) w zakresie kompetencji lub uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów.  
W tym zakresie zamawiający wymaga w szczególności aby zamówienie było realizowane 
przez Wykonawcę, który posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych zgodnie z art. 
20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 
pracy - Tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z póź. zm.)  
b) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiający nie precyzuje w tym 
zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca byłby zobowiązany wykazać w 
sposób szczególny.  
c) w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej.  
1) tym zakresie zamawiający wymaga w szczególności że Wykonawca wykaże minimum 1 
szkolenie dla 40 osób  zgodne z przedmiotem zamówienia wykonane w okresie ostatnich 3 
lat.   
2) w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia wykaże, iż: 
a) posiada kadrę szkoleniową wyposażoną w odpowiednie kwalifikacje  
do przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych, zgodnie z wymaganiami 
(ekonomiczne, marketing i zarządzanie lub informatyczne), 
b) dysponuje odpowiednią do zakresu szkolenia infrastrukturą zgodną  
z wymaganiami określonymi w załączniku nr 1 do niniejszej specyfikacji części B  punkt 5 
oraz  6.1.i 6.2 szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. 
3. Zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 w postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy nie 
podlegają wykluczeniu.  
1) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę w okolicznościach, o 
których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy.  
2) Ponadto zamawiający określa, że na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 – 4 i pkt 8 ustawy 
wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę:  
a) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 
postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
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likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r., poz. 978, ze 
zmianami) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 
upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba, że sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – 
Prawo upadłościowe (Dz. U. 2015 r., poz. 233, ze zmianami);  
b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w 
stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;  
c) jeżeli wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, uprawnione 
do reprezentowania wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt. 2-4 
ustawy z:  
- zamawiającym,  
- osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiającego,  
- członkami komisji przetargowej,  
- osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy chyba że 
jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie zamawiającego w inny sposób niż przez 
wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu.  
d) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w 
istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę 
koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 – 4 ustawy, co 
doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania – wykluczenie 
wykonawcy następuje, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego 
podstawą wykluczenia,  
e) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 
pkt 15 ustawy, chyba, że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.  
 
CZĘŚĆ VI WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZONYCH SPEŁNIENIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W PSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA.  
W celu potwierdzenia spełnienia warunku dotyczącego zdolności technicznej lub 
zawodowej określonego w pkt 5.3.3. SIWZ zamawiający żąda od wykonawcy: 

 
1) Wypełnionego wykazu usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz  z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi 
zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z 
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać 
tych dokumentów –oświadczenie wykonawcy, według załącznika nr 11  
do niniejszej specyfikacji,  
2) Wypełnionego wykazu wyposażenia zakładu dostępnego wykonawcy w celu wykonania 
zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie dysponowania zasobami, według 
załącznika nr 10 do niniejszej specyfikacji, 
3) Wypełnionego wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich 
kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 
zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 
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informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, według załącznika nr 9 do 
niniejszej specyfikacji, 
 
VII. ZAMAWIAJĄCY ZASTOSUJE PROCEDURĘ ODWRÓCONĄ;  
1) Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Zamawiający najpierw dokonana oceny ofert, a 
następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, 
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Jeżeli wykonawca, 
o którym mowa w zdaniu poprzednim, uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może 
zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu 
wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.  
2) Wykonawca dołącza do oferty aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, o którym 
mowa w art. 25a ust. 1 ustawy – treść oświadczenia znajduje się w załączniku nr 3 do 
specyfikacji. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że 
wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w części IV pkt. 3 
SIWZ oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w części V pkt 2 SIWZ.  
 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z 
tych wykonawców nie może podlegać wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w 
częśći IV  pkt 3 SIWZ.  
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 
udziału w postępowaniu określone w części IV pkt. 2 SIWZ winien spełniać co najmniej 
jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy występujący wspólnie.  
 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o 
którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie.  
Oświadczenie to potwierdza spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.  
Na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 25a ust. 1 
ustawy zamawiający dokona wstępnej oceny spełniania przez wykonawcę, którego oferta 
została najwyżej oceniona warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw 
wykluczenia wykonawcy.  
 
Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 
lub ust. 5 pkt 1 – 4 i pkt 8 ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego 
środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić 
naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, 
zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące 
wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie 
konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie 
dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub 
nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy.  
 
Procedury powyższej nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem 
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie 
zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.  
 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie 
art. 24 ust. 8 ustawy.  
W przypadku, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 19 ustawy, przed wykluczeniem 
wykonawcy, zamawiający zapewnia temu wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego 
udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji.  
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Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, w 
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia.  
Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy 
nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 
pkt 13-22 i ust. 5 ustawy (w zakresie wskazanym przez zamawiającego w specyfikacji i 
ogłoszeniu o zamówieniu tj. art. 24 ust. 5 pkt 1 – 4 i pkt 8). W odniesieniu do warunków 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą 
polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane 
lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. Wykonawca, który polega na 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z 
podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 
zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za 
nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub 
sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, o którym mowa w art. 22a ust. 1 ustawy, 
nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego:  
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub  
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 
zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o której 
mowa w art. 22a ust. 1 ustawy.  
 
Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje 
się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych 
podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy. 
Wykonawca razem z informacją składa zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  
 
Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w 
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w 
postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa 
w art. 25a ust. 1 ustawy.  
 
3) Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez 
zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, 
wykonawca przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 
r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634) oraz 
oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanki wykluczenia z postępowania – art. 24 ust. 1 
pkt 23 – w formie pisemnej. Treść oświadczeń znajduje się w załączniku nr 5 do SIWZ oraz 
w załączniku nr 5a do SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może 
przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  
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4) Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału zgodnie z formułą „spełnia – 
nie spełnia” na podstawie informacji zawartych w dostarczonych dokumentach i 
oświadczeniach wymaganych w specyfikacji.  
5)  Oferta musi zawierać:  
1.  Wypełniony formularz oferty załącznik nr 
2.  Wypełniony formularz oświadczenia w trybie art. 25a ust. 1 ustawy załącznik nr 3, 
3.  Wypełniony program kształcenia załącznik nr 7, 
4.  Wypełniony preliminarz kosztów załącznik nr 8,   
5.  Wypełniony wykaz kadry szkoleniowej załącznik nr 9, 
6.  Kserokopię Akredytacji Kuratorium Oświaty za zgodność z oryginałem jeżeli posiada. 
7.  Kserokopię ISO za zgodność z oryginałem jeżeli posiada. 
8. Kserokopie potwierdzenia jakości wykonania usług szkoleniowych za zgodność z     

oryginałem jeżeli posiada. 
  
CZĘŚĆ VIII  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW  
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  
Z WYKONAWCAMI:  
Zamawiający dopuszcza możliwość składania wniosków, informacji, oświadczeń i 
zawiadomień faksem lub drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  
Domniemywa się, że pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu albo adres 
poczty e-mail podane przez wykonawcę (np. w ofercie) zostało mu doręczone w sposób 
umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z jego treścią, chyba, że wykonawca wezwany 
przez zamawiającego do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia 
lub informacji, w sposób określony powyżej oświadczy, iż wyżej wskazanej wiadomości nie 
otrzymał.  
Oferta wraz z wymienionym w art. 25a ust. 1 oświadczeniem oraz pełnomocnictwami 
wnoszone są do zamawiającego wyłącznie w formie pisemnej.  
 
Część VIX WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM:  
Ze względu na wartość zamówienia zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
 
CZĘŚĆ X TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:  
Wykonawca składający ofertę jest z nią związany przez okres 30 dni od dnia ostatecznego 
terminu składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
ostatecznego terminu składania ofert.  
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  
 
CZĘŚĆ X  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:  
1) Wykonawca może złożyć jedna ofertę.  
2) Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ w przeciwnym wypadku zamawiający odrzuci 
ofertę, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustaw.  
3) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. W przypadku dołączenia 
dokumentów w języku obcym konieczne jest przedstawienie tłumaczenia dokumentów na 
język polski.  
4) wypełniony formularz oferty, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszej 
specyfikacji,  
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5) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 
podstaw wykluczenia w trybie art. 25a ust. 1 – treść oświadczeń została zawarta w 
Załączniku nr 3 i 4 do niniejszej specyfikacji.  
6) dokument uprawniający do reprezentowania Wykonawcy (np. pełnomocnictwo).  
7) oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie  art. 24 ust.11 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 – Prawo zamówień publicznych o braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej, o której mowa w ust.1 pkt. 234 Pzp – treść oświadczeń została zawarta w 
załączniku nr 5 i 5a do niniejszej specyfikacji.  
8) Wypełniony program kształcenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do niniejszej 
specyfikacji,  
9) Wypełniona kalkulacja kosztów szkolenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do 
niniejszej specyfikacji,  
10) Wykonawca ma dołączyć wzór zaświadczenia lub innego dokumentu,  potwierdzającego 
ukończenie szkolenia  i uzyskanie kwalifikacji zawierający, o ile przepisy odrębne nie 
stanowią inaczej:  
a) numer z rejestru,  
b) imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca 

numer dokumentu  stwierdzającego tożsamość,  
c) nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, 
d) formę i nazwę szkolenia, 
e) okres trwania szkolenia, 
f) miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego 

ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, tematy i wymiar godzin edukacyjnych, 
g) podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie. 
11) Wykonawca ma dołączyć wykaz materiałów szkoleniowych, które przechodzą na 
własność uczestnika szkolenia wg załącznika nr 12 do niniejszej specyfikacji, 
12) Wykonawca ma dołączyć proponowany catering dla uczestników szkolenia wg 
załącznika nr 13 do niniejszej specyfikacji,  
13) Wykonawca ma dołączyć potwierdzoną za zgodność z oryginałem kserokopię decyzji 
kuratorium oświaty przyznającej akredytację, jeżeli taką decyzję posiada, 
14) Wykonawca ma dołączyć potwierdzoną kserokopię certyfikatu jakości usług ISO  
w zakresie prowadzenia szkoleń, jeżeli taki certyfikat posiada, 
15) Wykonawca ma dołączyć listę proponowanych podręczników, które przechodzą na 
własność uczestnika szkolenia wg załącznika nr 14 do niniejszej specyfikacji, 
16) Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w Części IV pkt. 2) SIWZ, 
oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w Częsci IV pkt. 3) i 4) SIWZ, lub innych 
dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty 
są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, 
zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania 
wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia, uzupełnienia 
lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający wzywa także w wyznaczonym 
przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o 
których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.  
Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 
pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 
unieważnienie postępowania.  
17) Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę/osoby 
umocowaną/umocowane do reprezentowania wykonawcy i składania oświadczeń woli i 
wiedzy w imieniu wykonawcy.  
18) Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być 
podpisane lub parafowane przez osobę/osoby wskazaną/wskazane w pkt 15 ppkt 4 SIWZ, 
w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.  
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19) Załączone do oferty dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginałów lub 
kopii poświadczonych (na każdej zapisanej stronie) za zgodne z oryginałem przez 
osobę/osoby wskazaną/wskazane w pkt 15 ppkt 4 SIWZ.  
 
20) Do oferty powinien być dołączony dokument określający zasady reprezentacji oraz 
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, a jeżeli Wykonawcę reprezentuje 
pełnomocnik – także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, podpisane przez 
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.  
Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty w formie oryginału lub 
kopii potwierdzonej notarialnie, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych 
dokumentów dołączonych do oferty. Jeżeli prawo do podpisania oferty nie będzie wynikać 
bezpośrednio z pełnomocnictwa albo innych dokumentów dołączonych do oferty 
Zamawiający dokona w pierwszej kolejności sprawdzania prawa do podpisania oferty 
(reprezentowania podmiotu) w Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej 
lub Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego. W przypadku braku takiej 
informacji lub jakichkolwiek wątpliwości z nią związanych Zamawiający wezwie 
Wykonawcę do złożenia stosownego pełnomocnictwa. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do 
podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do podpisania oświadczeń oraz poświadczenia 
za zgodność z oryginałem ewentualnych kopii dokumentów składanych wraz z ofertą.  
 
21) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Oferta złożona przez spółkę cywilną traktowana jest, jako oferta 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Dokument 
potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o 
zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców ubiegających się wspólnie o 
udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania. 
Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli 
wymienione we właściwym rejestrze lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 
Dokument pełnomocnictwa należy przedstawić w formie oryginału lub odpisu 
poświadczonego za zgodność z oryginałem przez notariusza. Wszelka korespondencja 
kierowana będzie wyłącznie do podmiotu występującego, jako pełnomocnik. Spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu ocenia się łącznie w stosunku do wszystkich 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem, że 
żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może 
podlegać wykluczeniu z postępowania. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum 
(tzn. wykonawcy określonemu w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp) zamawiający przed 
podpisaniem umowy zażąda przedłożenia umowy regulującej współpracę tych 
wykonawców.  
 
CZĘŚĆ XI  SPOSÓB POROZUMIEWANIA W SPRAWIE SIWZ: 
 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, 
jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert – pod 
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie wskazanego wyżej terminu, lub 
dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 
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składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną 
zmianę treści specyfikacji Zamawiający udostępnia na stronie internetowej.  
Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej 
do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i 
poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków 
zamówienia, oraz zamieści tę informację na stronie internetowej 
www.limanowa.praca.gov.pl Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia będzie prowadzić do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający 
zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. W 
przypadku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamówień 
Publicznych Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do 
wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli będzie to konieczne. Gdy zmiana treści ogłoszenia 
będzie istotna tzn. dotyczyć będzie określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu 
zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny 
ich spełniania Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na 
wprowadzenie zmian w ofertach.  
Niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie 
Zamówień Publicznych zamieści informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie 
internetowej www.limanowa.praca.gov.pl 
 
 CZĘŚĆ XII MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:  
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Limanowej ul. Józefa Marka 9 ,  
na dzienniku podawczym, w terminie do dnia 22 lutego 2017 r. do godz. 12,00 
 2) Ofertę należy składać w zamkniętej kopercie oznaczonej w następujący sposób:  
 
/ firma/nazwa/imię i nazwisko Wykonawcy:  
...........................................................................  
/siedziba/miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy/  
 
 .......................................................................................  
nazwa postępowania:  
„PRZETARG NIEOGRANICZONY NA SZKOLENIE ABC WŁASNEJ FIRMY ORAZ ECCC 
LUB ECDL”  
 
3) Wykonawca składający ofertę otrzyma od Zamawiającego potwierdzenie wpływu – 
odnotowanym także na kopercie oferty.  
4) Oferty, które przesłane zostaną drogą pocztową należy przygotować w sposób określony 
w pkt 17 ppkt 2) SIWZ.  
 
5) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22 lutego 2017 r. o godz. 12,15 w siedzibie 
Powiatowego Urzędu Pracy  Limanowej przy ul. Józefa Marka 9, Klub Pracy (obok 
wejścia do budynku C). 
  

1. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda 

kwotę, jaką zamierza przeznaczyć Klub Pracy (obok wejścia do budynku C). 

 

 na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) 
oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny i terminu wykonania 
zamówienia.  
Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje 
dotyczące:  
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a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  
b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofertach.  
 
W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający sporządza 
pisemny protokół. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, informacja z zebrania o którym 
mowa w art. 38 ust. 3 ustawy, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje 
składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia 
publicznego stanowią załączniki do protokołu. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. 
Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub 
unieważnieniu postępowania z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. Nie 
ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 
o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.  
6) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 
ofertę. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych 
zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. 
Koperta oznaczona napisem „ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, 
który wprowadził zmianę i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, 
zostanie dołączona do oferty. Wycofanie oferty możliwe jest poprzez złożenie pisemnego 
powiadomienia. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która zostanie złożona po 
terminie.  
 
CZĘŚĆ XIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:  
Wykonawca określi cenę oferty jako cenę brutto z ewentualnym podatkiem VAT, ściśle 
według formularza ofert, uwzględniając wszelkie koszty wynikające z realizacji zamówienia. 
Cena ofertowa winna zawierać ewentualne koszty związane z potrąceniem należnych 
zaliczek na podatek dochodowy, składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne oraz 
Fundusz Pracy. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 
usług (tzw. podatek odwrócony), zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć 
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje zamawiającego, czy 
wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, 
wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Jeżeli 
wykonawca nie zawrze takiej informacji w treści oferty zamawiający przyjmie, że wybór 
oferty nie będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 
z przepisami o podatku od towarów i usług.  
Cena oferty powinna zostać określona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku i 
wyrażona w złotych polskich. 
 
CZĘŚĆ XIV OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT:  
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami przypisując 
im odpowiednio wagi procentowe:  
1) Cena oferty brutto – 60 pkt.  
2) kwalifikacje kadry dydaktycznej  – 20 pkt.  
3) Certyfikat jakości usług ISO – 8 pkt. 
4) Akredytacja Kuratorium Oświaty zgodna z przedmiotem zamówienia – 8 pkt.  
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5) Referencje należycie wykonanych usług – 4 pkt.  
 
CZĘŚĆ XV SPOSÓB OCENY OFERT:  
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według 
następujących zasad:  
 

Ocena kryterium nr 1. 
 Obliczenie nastąpi wg wzoru:  
 Najniższa cena zaproponowana przez Wykonawcę x 60 pkt.  

                                   Cena oferty ocenianej  
Ocena kryterium nr 2. 
Przy ocenie kwalifikacji kadry dydaktycznej będzie brane pod uwagę: 
1. W przypadku kwalifikacji kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji zajęć 

teoretycznych: 
a) wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie związane z przedmiotem 

zamówienia (ekonomiczne lub marketing i zarządzanie), 
b) posiadane kursy, szkolenia, certyfikaty i uprawnienia związane  

z przedmiotem zamówienia. Wykładowca spełniający obydwa powyższe warunki 
otrzyma   100 %. Wykładowca spełniający tylko warunek 1. a otrzyma 50 %. 

Za uzyskane 100%  wykładowca otrzyma 16 pkt. W pozostałych przypadkach 
wykładowca otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punków 
wynikającą z działania:  

ilość przyznanych procent  x 20 pkt 
100% 

 
2. W przypadku kwalifikacji kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji zajęć 

praktycznych: 
a) wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie związane z przedmiotem 
zamówienia (ekonomiczne, marketing i zarządzanie lub informatyczne), 
b) posiadane kursy, szkolenia, certyfikaty i uprawnienia związane  
z przedmiotem zamówienia. 
Wykładowca spełniający obydwa powyższe warunki otrzyma        100 % 
Wykładowca spełniający tylko warunek 2. a otrzyma       50 % 
 
Za uzyskane 100%  wykładowca otrzyma 20 pkt. W pozostałych przypadkach 
wykładowca otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punków 
wynikającą z działania:  

ilość przyznanych procent  x 20 pkt 
100% 

 
Ostatecznie, oferta otrzyma za to kryterium zaokrągloną do dwóch miejsc po 
przecinku ilość punktów wynikającą z działania: 
 

suma punktów uzyskanych przez poszczególnych wykładowców z danej oferty 
   liczba wykładowców z danej oferty 

 
 

Ocena kryterium nr 3. 
Przy dokonaniu oceny uwzględnia się posiadanie lub nieposiadanie certyfikatu jakości 
usług ISO.  
Posiadanie przez instytucję szkoleniową certyfikatu jakości usług ISO – 8 pkt.  
Brak certyfikatu jakości usług ISO – 0 pkt.  
 

Ocena kryterium nr 4. 
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Akredytacja Kuratorium Oświaty musi być zgodna z przedmiotem zamówienia, wydana na 
podstawie Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Tekst jednolity: Dz. U. z 
2015 r., nr 2156 z późn. zm.) oraz rozporządzenia ministra edukacji narodowej i sportu z 
dnia 20 grudnia 2003 r. w sprawie akredytacji placówek i ośrodków prowadzących 
kształcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 227, 
poz. 2247).  
Przy dokonaniu oceny uwzględnia się posiadanie lub nieposiadanie Akredytacji Kuratorium 
Oświaty.  
Posiadanie przez instytucję szkoleniową Akredytacji Kuratorium Oświaty – 8 pkt.  
Brak Akredytacji Kuratorium Oświaty – 0 pkt.  
 

Ocena kryterium nr 5. 
Potwierdzenie jakość wykonania usług szkoleniowych zgodne z przedmiotem zamówienia 
Posiadanie przez instytucję szkoleniową potwierdzenia wykonania usług – 4 pkt.  
Brak potwierdzenia wykonania usług – 0 pkt.  
   
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z 
matematyczną zasadą zaokrąglania.  
Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego suma punktów za pięć kryteriów 
będzie najwyższa.  
Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie 
lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 
zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a 
jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie  
lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.  
 
CZĘŚĆ XVI  ZĄDANIE WYJAŚNIEŃ OD WYKONAWCÓW:  
 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert, mając na uwadze zapisy art. 87 ustawy.  
 
CZĘŚĆ XVII POPRAWIANIE OMYŁEK: 
 Zamawiający poprawi w ofercie, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona:  
1) oczywiste omyłki pisarskie;  
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek,  
(za oczywistą omyłkę rachunkową w obliczeniu ceny uważa się błąd popełniony przez 
Wykonawcę przy  
obliczeniu ceny, który polega na uzyskaniu nieprawidłowego wyniku działania 
arytmetycznego);  
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 
zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.  
 
 
CZĘŚĆ XVIII CENY RAŻĄCO NISKIE: 
 Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 
niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 
Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych  
przepisów, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, 
dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera 
rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.  
W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od:  



 

 13

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 
przed wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy lub średniej 
arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, zamawiający zwraca się o udzielenie 
wyjaśnień, o których mowa powyżej, chyba że rozbieżność wynika  
z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;  
2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 
zaktualizowanej  
z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w 
szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie 
wyjaśnień o których mowa powyżej.  
 
CZĘŚĆ XIX  POWIADAMIANIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 
Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o:  
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 
którego ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną oferentom w każdym kryterium oceny ofert i 
łączną punktację;  
2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni (wraz z wyjaśnieniem powodów, dla których 
dowody przedstawione przez wykonawcę w procedurze przewidzianej w art. 24 ust. 8 
ustawy, zamawiający uznał za niewystarczające),  
3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w 
przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku 
spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności,  
4) unieważnieniu postępowania  
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w ppkt 1) i 4) na stronie 
internetowej.  
 
CZĘŚĆ XX INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:  
Zamawiający prześle niezwłocznie zawiadomienie o wyborze oferty do Wykonawcy, którego 
oferta została wybrana określając w nim termin i miejsce zawarcia umowy.  
 
CZĘŚĆ XXI ISTONE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 
WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY JEŻELI 
ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:  
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy, zostały 
zamieszczone w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ.  
Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna z 
okoliczności przewidzianych w art. 144 ustawy.  
1. Umowa może ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestników szkolenia z 
przyczyn niezależnych od Zamawiającego i będącego wynikiem:  
1) niepodjęcia szkolenia pomimo wcześniejszych deklaracji o uczestnictwie,  
2) przerwania uczestnictwa w szkoleniu (podjęcie pracy przez bezrobotnego, choroba, 
nieusprawiedliwiona rezygnacja ze szkolenia), którego nie można było przewidzieć w dniu 
zawarcia umowy.  
2. Umowa może ulec zmianie w wyniku wystąpienia następujących okoliczności ze strony 
Wykonawcy:  
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1) zmiany kadry realizującej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzeń losowych 
(np. choroba, śmierć, rozwiązanie stosunku pracy), których nie można było przewidzieć w 
dniu zawarcia umowy.  
3. Zamawiający wyliczy do umowy koszt szkolenia jednej osoby brutto, jako iloraz 
całkowitej ceny brutto za szkolenie przez ilość uczestników szkolenia podanych w 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  
4. W sytuacji, gdy liczba osób szkolonych ulegnie zmniejszeniu stosownie do postanowień 
pkt. 26.1. 2) wynagrodzenie za szkolenie tych osób stanowi sumę kosztów zrealizowanych 
osobogodzin przez każdą z tych osób.  
5. Strony dopuszczają zmianę terminu realizacji szkolenia w wyniku wystąpienia 
następujących okoliczności ze strony Wykonawcy:  
1) sytuacje losowe np. awaria sieci energetycznej, wodno - kanalizacyjnej oraz centralnego 
ogrzewania uniemożliwiające należyte przeprowadzenie usługi szkoleniowej;  
2) zmiany kadry realizującej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzeń losowych 
(np. choroba, śmierć, rozwiązanie stosunku pracy), których nie można było przewidzieć w 
dniu zawarcia umowy.  
6. Zmiana terminu realizacji szkolenia nie może być dłuższa niż 5 dni roboczych.  
 
CZĘŚĆ XXII POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:  
Środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy przysługują Wykonawcy, a także 
innemu podmiotowi jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 
ustawy Prawo zamówień publicznych. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o 
zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony 
prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. Odwołanie przysługuje 
wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający 
jest zobowiązany na podstawie ustawy.  
Ze względu na wartość postępowania odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
określenia warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania 
o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty odwołującego, opisu przedmiotu zamówienia 
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.  
Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 
zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 
przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.  
 
CZĘŚĆ XXIII PODWYKONAWSTWO:  
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający 
żąda aby wykonawca wskazał w formularzu oferty część zamówienia, której wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom i podał firmy podwykonawców.  
1) w przypadku zamówień na roboty budowlane lub Usługi, które maja być wykonane w 
miejscu podlegającym bezpośredniemu nadzorowi zamawiającego zamawiający żąda aby 
przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca, o ile są już znane, podał 
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do 
kontaktu z nimi, zaangażowanych w takie roboty budowlane lub Usługi. Wykonawca 
zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu 
pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat 
nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 
robót budowlanych lub usług.  
2) zamawiający może żądać informacji, o których mowa powyżej w przypadku zamówień na 
dostawy, Usługi inne niż dotyczące usług, które mają być wykonane w miejscu 



 

 15

podlegającym bezpośredniemu nadzorowi zamawiającego, lub zmówień od dostawców 
uczestniczących w realizacji zamówienia na roboty budowlane lub usługi.  
Nie dotyczy. Zamawiający nie żąda takich informacji.  
Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, 
wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny 
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o 
udzielenie zamówienia. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części na roboty 
budowlane lub Usługi następuje w trakcie jego realizacji, wykonawca na żądanie 
zamawiającego przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, lub 
oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego 
podwykonawcy. Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą 
podstawy wykluczenia, wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub 
zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. Powierzenie 
wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  
 
CZĘŚĆ XXIV INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI 
ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH:  
Zamawiający nie przewiduje dokonywania rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych.  
 
CZĘŚĆ XXVI WYSOKOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEŻELI  
ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT:  
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 
CZĘŚĆ XXVII INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ 
WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA JEŚLI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE 
TAKIEGO ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 36A UST. 2 USTAWY:  
Zamawiający nie wprowadza wymogu osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
części zamówienia.  
 
CZĘŚĆ XXVIII  WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI 
KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW 
ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY W SYTUACJI OKRESLONEJ W ART. 10A UST. 2 
USTAWY:  
Zamawiający nie przewiduje wymogu ani możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 
elektronicznych ani dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.  
 
CZĘŚĆ XXIX  ZAMAWIAJĄCY NIE PÓŹNIEJ NIŻ W TERMINIE 30 DNI OD DNIA 
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ZAMIESZCZA 
OGŁOSZENIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W BIULETYNIE ZAMÓWIEŃ 
PUBLICZNYCH.  
 
CZĘŚĆ XXX OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:  
w sprawach merytorycznych – Władysław Bulanda,  
w sprawach formalnych – Leszek Pulit.  
 
  

 
                                                                                                                         ZATWIERDZAM: 
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zał. Nr 5 – Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 24 ust. 11, 
zał. Nr 5a – Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 24 ust. 11, 
zał. nr 6 – Projekt umowy,  
zał. nr 7 –  Program kształcenia, 
zał. nr 8 –  Preliminarz kosztów szkolenia, 
zał. nr 9 –  Wykaz kadry szkoleniowej, 
zał. nr 10 – Wykaz bazy techniczno –dydaktycznej, 
zał. nr 11 - Wykaz przeprowadzonych usług szkoleniowych, 
 zał.  nr 12 –  Wykaz materiałów szkoleniowych, 
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