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Znak sprawy: CAZ/SP-AJ-271-4-2/16 Limanowa, 17.08.2016 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

CZESC 1. Nazwa i adres zamawiajacego:
Starosta Limanowski — Powiatowy Urzad Pracy w Limanowej
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Limanowe;j

34-600 Limanowa, ul. Jozefa Marka 9

tel./fax: 18 3375850 e-mail: krli@praca.gov.pl
REGON: 491996460 NIP: 7371810429

CZESC I Tryb udzielenia zaméwienia:

I)Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzone w trybie zamdwien, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rdwnowartosci kwoty 30000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwieni Publicznych Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.) zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Limanowe;j

(zarzadzenie nr 25/14 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Limanowej z dnia 16 kwietnia 2014r.).

2)Zamowienie na ustuge:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w toku grupowym dla bezrobotnych kobiet zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Limanowej w ramach projektu ,,Aktvwizacja zawodowa bezrobotnych
kobiet ~w  wieku 30 lat i wiecej w  powiecie limanowskim” dofinansowanego
z Funduszy Europejskich w ramach Dzialania 8.2 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Matopolskiego

CZESC II1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkolenia grupowego dla 10
bezrobotnych kobiet zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Limanowej pn. ,,Szkolenie
komputerowe ECDL e-Citizen”, realizowanego w ramach projektu: . Aktywizacja zawodowa
bezrobotnych kobiet w wieku 30 lat i wiecej w powiecie limanowskim” dofinansowanego z Funduszy
Europejskich  w  ramach Dzialania 8.2 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Matopolskiego. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow z zakresu wiedzy i umiejetnosci
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umozliwiajacych przystapienie do procedury zdawania egzaminu i uzyskania Europejskiego Certyfikatu

Umiejetnosci Komputerowych e- Obywatel (ECDL e-Citizen).

Szczegolowe wymogi dotvezace przedmiotu zamoéwlenia

Zgodnie ze ,Standardem uslug projektu konkursowego realizowanego w ramach Dzialania 8.2
Aktywizacja Zawodowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na
lata 2014-2020” szkolenie powinno by¢ realizowane w sposdb zapewniajacy odpowiednig jakos¢
wsparcia. W Mafopolsce stworzono system zapewnienia jakosci ksztaicenia, w ramach ktorego instytucje
szkoleniowe mogty uzyska¢ znak jakosci Maiopolskich Standardéow Ustug Edukacyjno- Szkoleniowych
(MSUES), ktory potwierdza wysoka jakos¢ szkolen realizowanych przez podmiot posiadajacy ww. znak
jakosci. W przypadku gdy realizatorem szkolenia bedzie podmiot nie posiadajacy znaku jakosci MSUES,
ustugi szkoleniowe musza spetnia¢ minimalne wymagania jakosciowe. W ponizszym tekscie wymagania

ww. standardu sg wyréznione wyttuszezonym drukiem.

1) Szkolenie musi by¢ dopasowane do poziomu uczestnikéw — obowigzkowe jest zbadanie
wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostesowanie do nich
programu szkoleniowego w wykorzystaniem meted. Program szkolenia musi obejmowac 60 godzin
zegarowych podstawowego szkolenia kompleksowego, w tym zajecia teoretyczne, zajecia praktyczne
oraz egzamin przeprowadzany przez Komisje Kwalifikacyjna powotana przez organ wiasciwej jednostki.
Podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ réinorodme angazujace uczestnikéw metody
ksztalcenia oraz srodki i materialy dvdaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji osob uczacych
sie. Metody te s3 adekwatne do dekiarowanych rezultatow tresci szkolenia. Program szkoleniowy
musi by¢ opisany w jezyku efektdéw uczenia si¢. Program nauczania jest zgodny z obowigzujgcymi
podstawami programowymi oraz standardami ksztalcenia okreSlonymi przez wiaSciwych ministrow

(jesli dotyczy).

2) Zajecia  nalezy  realizowa¢ w  dni  robocze tj. od poniedziatku do  pigtku,

z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Musza sie rozpoczynaé nie wezesniej niz o godz. 8" i nie

pozniej niz o godz. 9%, a konczyé nie pozniej niz o godzinie 17%

, przy czym przecigtny wymiar
tygodniowy zaje¢ nie moze by¢ mniejszy niz 25 godzin zegarowych chyba, ze odrgbne przepisy stanowia,
ze szkolenie moze mie¢ nizszy wymiar. Harmonogram czasowy szkolenia musi spelnia¢ nast¢pujace
wymagania:

a) czas trwania jednego modulu/zjazdu nie przekracza S nast¢pujacych po sobie dni,

b) czas trwania zaje¢ lgcznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu jednego

dnia,

o
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¢) w trakcie zaje¢ zaplanowane sa regularne przerwy w iloSci nie mniejszej niz 15 minut na 2
godziny zegarowe,

d) w trakcie zaje¢ trwajacych dluzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa
trwajaca min. 45 minut.

Dopuszezalna jest realizacja szkolenia niespelniajaca czeSei ww. warunkéw dotyczaeych
harmonogramu czasowego szkolenia, o ile jest to uzasadnione specyficzna formg pracy wnikajaca z

przyjetych celow i metod ksztalcenia.

3) Miejsce realizacji szkolenia — teren miasta Limanowa.

4) Oferent zapewni nowe materialy szkoleniowe tj.: diugopis, co najmniej 60-kartkowy zeszyt badz
notatnik, tekturowa teczke oraz materialy dydaktyczne (np. skrypty, opracowania tematyczne,
przyktadowe pytania egzaminacyjne itp.), ktére kazdy uczestnik otrzyma w pierwszym dniu szkolenia.
Materialy szkoleniowe musza zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwolania do zrédel
wiedzy, na ktérej zostalo ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich. Wykaz materialow

szkoleniowych, ktére przechodza na wlasnos¢ uczestnika nalezy wyszezegdlnié w zataczniku nr 10 do

zapytania ofertowego.

5) Uczestnikom w kazdym dniu odbywania zaje¢ nalezy zapewni¢ catering z dzienna stawka na |
uczestnika nie nizsza niz 14 ztotych. Catering musi obejmowac:

a) serwis kawowy: kawa rozpuszczalna, $mietanka do kawy, cukier, herbata ekspresowa, cytryna, ciastka
— 2 sztuki na osobe,

b) staty dostep do napojow zimnych tj. do wody mineralnej i sokéw owocowych.

¢) jednodaniowy goracy positek.

Pierwszy serwis kawowy musi zosta¢ podany przed rozpoczeciem zaje¢, a drugi razem z jednodaniowym
goracym positkiem, w wydzielonym do tego celu pomieszczeniu. Proponowany catering nalezy

wyszczegdIni¢ w zataczniku nr 11 .

6) Do przeprowadzenia szkolenia Oferent musi zapewni¢ baze techniczno —dydaktyczna. odpowiednia do
zakresu prowadzonego szkolenia, spelniajacg warunki BHP oraz odpowiadajaca potrzebom grupy

docelowej, zwlaszeza w przypadku udzialu os6b niepelnosprawnych.

7) Do przeprowadzenia szkolenia, ktére jest przedmiotem zamdwienia Oferent musi zapewnic
odpowiednia kadre szkoleniows. Trenerzy prowadzgcy szkolenie musza posiadaé lacznie :
a) wyksztalcenie wyzsze lub inne certyfikaty/za$wiadczenia umozliwiajace przeprowadzenie

szkolenia, ktdre jest przedmiotem zamdéwienia

[0%]
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b) do$wiadczenie umczliwiajgce przeprowadzenie niniejszego szkolenmia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata

¢) kompetencje spoleczne i metodyczne zwigzane z ksztalceniem oséb dorostych (rozumiane jako
ukoniczony min. 60 godzinny kurs dydaktyezny lub przygotownjacy do ksztaicenia dorostych Iub

wykazanie doSwiadczenia w ksztalceniu dorosiych — minimum 750 godzin).

8) Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac:

a) raporty podsumowujgce oceng cfektow uczenia sig

b) program szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zajeé, harmonogramem wraz z wymiarem
czasowym, metody szkoleniowe)

¢) materiaty szkoieniowe

d) listy obecnosci

9) Oferent musi zapewni¢ egzamin, w wyniku ktdrego kursanci uzyskaja certyfikat ECDL. Koszt
egzaminu oraz koszt ewentualnej iecnej poprawki egzaminu oraz wydania stosownych certyfikatow
nalezy uja¢ w koszcie szkolenia.

10) Cena za szkolenie bedzie obowigzywac przez okies wazno$ci umowy.

CZESC IV. Termin wykonania zam(wienia:

1. Termin realizacji zamowienia obgjmuje okres od daty podpisania umowy o udzielenie zamowienia
publicznego do 306.09.2016 r.
2. Planowany termin realizacji szkolenia: 01.09.2916 do 14.09.2016. Termin ten moze ulec zmianie z

przyczyn niezaleznych zardwno ze strony Zamawiajacego jak i Oferenta.

CZESC V Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonvwania oceny spelniania tych

warunkéw:

1.W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcey, ktdrzy spetniaja warunki udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art.22 ust. 1 ustawy:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoscei, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania.

b) Posiadaja wiedzg i doswiadczenie. Wykazg, ze w ciggu trzech ostatnich lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatainosci jest krétszy — w tym okresie, przeszkolili co
najmniej 10 0sdb w zakresie szkolenia, ktore jest przedmiotem zamowienia.

¢) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia :
4
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-posiada kadre szkoleniowa wyposazona w odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia zaje¢
teoretycznych i praktycznych,
- dysponuje odpowiednia do zakresu szkolenia baza techniczno — dydaktyczna zgodna z wymaganiami

okreslonymi w czesci Il punkt 6 zapytania ofertowego.

2.W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wymaga sie, aby
przynajmniej jeden z Wykonawcow spetniat (lub Wykonawcy wspélnie spetniali) wymagania, o ktorych

mowa w pkt. 1.

3.Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym. osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw. niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. W takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany do
udowodnienia w sktadanej ofercie, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia,
w szezegllnosci przedstawiajac pisemne zobowiagzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4.Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo
lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwiazane =z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdinosei na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;.

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢. petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta, pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

CZESC VI Wykaz oSwiadezen i dokumentéw, jakie maja  dostarczvé wykonawcey

w _celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. Potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu :
a) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia dokumentu stwierdzajacego. ze Wykonawca posiada
program szkolenia,

b) wykaz kadry szkoleniowej wedlug zalacznika nr S5 do zapytania ofertowego wraz

z oSwiadczeniem potwierdzajagcym, ze wskazana kadra posiada wymagane przepisami uprawnienia do

prowadzenia szkolenia bedacego przedmiotem zamdwienia.

W

Projekt ,.Aktywizacja zawodowa bezrobotnych kobiet w wieku 30 lat i wiecej w powiecie limanowskim™
dofinansowany z Funduszy Europejskich w ramach Dziatania 8.2
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego



Fundusze B

Europejskie fiu MALOPOLSKA L innedbeie |

Program Regionainy

¢) wykaz bazy techniczno - dydaktycznej wykorzystywanej do przeprowadzenia szkolenia wedlug

zafacznika nr 4 do zapytania ofertowego. W przypadku kiedy Wykonawca nie posiada na wlasnos¢ sali

wykfadowej winien dolgezy< potwierdzong za zgodnosé z oryginalem kserokopie umowy, przedwstepnej
umowy najmu czy tez dzierzawy sali do przeprowadzenia zaje¢ albo o$wiadczenie podmiotu dysponujacego
sala stwierdzajacego gotowos¢ tego podmiotu do wynajmu lub dzierzawy na potrzeby realizacji szkolenia,
ktore jest przedmiotem zamowienia. Przed przystapieniem do podpisania umowy o udzielnie zamowienia
publicznego Wykonawca, ktdrego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza zobowiazany jest na

zadanie Zleceniodawcy do dostarczenia uraowy najmu lub dzierzawy sali wykiadowe;j .

d) wykaz przeprowadzonych ustug szkoleniowych wediug zalgcznika nr 12 do zapytania ofertowego wraz z
zalaczeniem dowoddw potwierdzajacych, ze uslugi te =zostaly nalezycie wykonane. Dowodami
potwierdzajacymi czy usiugi zostaty wykonane nalezycie sa: poswiadczenie Iub inny dokument
potwierdzajacy nalezyte wykonanie uslugi, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ushg
okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezeséniej niz na 3 miesigce przed
uplywem terminu skfadania ofert: oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej.
Jesli wykonawca sklada oswiadczenie. zobowiazany jest podaé przyczyny braku mozliwosci uzyskania
poswiadczenia. W przypadku gdy Zieceniodawca jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskazane w
wykazie ustug zostaly wezesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania dowodow
potwierdzajacych czy ustugi te zostaly wykonane nalezycie. W razie koniecznoscei, szczegolnie gdy wykaz
ustug lub dowody potwierdzajace czy uslugi zostaly wykonane nalezycie budzg watpliwosci
Zleceniodawcy, Zleceniodawca moze zwrécic si¢ bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji Iub dokumentéow bezposrednio
Zamawiajacemt.

d) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wediug zatacznika nr 14 do zapytania ofertowego.

CZESC VII Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami, sposob przekazywania

oswiadczen lub dokumentow oraz eseby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

. Zamawiajacy z Wykonawcami moze perozumiewac si¢ pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczna.

2. Zamawiajacy dopuszcza moziiwosc skiadania wnioskow, informacii, oswiadczen i zawiadomien faksem
lub drogg elektroniczna. Wyjatek stanowi formularz oferty stanowiacej zatacznik nr | do zapytania
ofertowego wraz z wymienionymi w cz¢sei VI oferty oswiadezeniami i dokumentami, ktére winny by¢
wnoszone do Zamawiajgcego wytgeznie w formie pisemnej.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

3.1.  w zakresie przedmioctu zamowienia: Agnieszka Jasica tel. 183337915 sala Klubu Pracy.

3.2.  w zakresie procedury udzielania zamowien publicznych: Leszek Pulit - tel.(018) 3337837 pok. 322

[11 pigtro.
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CZESC VIII Opis sposobu przvgotowania ofert:

I. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie, recznie (niezmywalnym atramentem koloru
niebieskiego). na maszynie lub komputerze. W przypadku dotaczenia dokumentow sporzadzonych w jezyku
obcym konieczne jest przedstawienie tlumaczzsnia tych dokumentéw przez tlumacza przysieglego na jezyk
polski.

3. Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawey 1 skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku konsorcjum lub
wykonawcy dzialajacego przez petnomocnika nalezy przedtozyé stosowne pelnomocnictwo.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

5. Ofert¢ nalezy umiedci¢ w zamknietej kopercie z napisem ,Oferta na zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolenia grupowego pn. ,,Szkolenie komputerowe ECDL e-Citizen”

6. - nie otwiera¢ przed dniem 24.08. 2016 r. do godz. 12", Na kopercie nalezy poda¢ nazwe oraz adres
Wykonawcy.

7. Wykonawca ma dolaczy¢ oferte cenowa wedlug zalyczonego wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do

zapytania ofertowego.
8. Wykonawca ma dolaczy¢ wypetniony program ksztalcenia ~ wedlug  zalacznika
nr 2 do zapytania ofertowego.

9. Wykonawca ma dofaczy¢ wypelniony preliminarz kosztéw szkolenia wedlug zalacznika nr 3 do

zapytania ofertowego.

10. Wykonawca ma  parafowa¢ wzor ankiety ewaluacyjnej stanowigcy  zalacznik  nr 6
do zapytania ofertowego.

I1. Wykonawca ma parafowac WZOr harmonogramu zajec stanowiacy zatacznik
nr 7 do zapytania ofertowego.

12. Wykonawca ma dolaczy¢ parafowany wzor listy obecnosci stanowiacy zalacznik nr 8 do zapytania
ofertowego,

I3. Wykonawca ma dofaczy¢ parafowany wzor zaswiadezenia lub innego dokumentu, potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajacy. o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej:
a)numer z rejestru,

b)imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamosé,

¢)nazweg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d)forme i nazwe szkolenia,

¢)okres trwania szkolenia.
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f)miejsce i datg¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji, tematy 1 wymiar godzin edukacyjnych,

g)podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

14.Wykonawca ma dofaczy¢ wzor suplementu do zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia ( zatacznik nr 9), w
przypadku Kiedy zaswiadczenie o ukoficzeniu szkolenia zostanie wydane na podstawie §18 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkoinych (Dz. U z 2012 r. poz. 186), zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 5 do
niniejszego rozporzadzenia. Suplement musi zawiera¢ nastepujace informacje:

a)okres trwania szkolenia,

b)tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

¢)numer zaswiadczenia z rejestru do ktorego wydany jest suplement,

d)podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajacg szkolenie.

15. Wykonawca ma dotgczy¢ parafowany wzor zaswiadczenia uczestnictwa w szkoleniu w ramach projektu
~Aktywizacja zawodowa bezrobotnych kobiet w wieku 30 lat i wigcej w powiecie limanowskim”
dofinansowanego z Funduszy Europejskich w ramach Dzialania 8.2 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddziwa Matopolskiego.

16. Wykonawca ma dofaczy¢ wykaz materialdow szkoleniowych, ktére przechodzg na wiasno$¢ uczestnika

szkolenia wg zatacznika nr 10 do niniejszej specyfikacii,

17. Wykonawca ma dofaczy¢ proponowany catering dia uczestnikow szkolenia wedtug zelacznika nr 11 do

zapytania ofertowego,

18. Wykonawca ma dofaczy¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzajacych jako$¢ swiadczonych ustug szkoleniowych, w zakresie szkolenia, ktore jest przedmiotem
zamoOwienia tj. certyfikatu jakosci ustug 1SO, decyzji przyznajacej akredytacje Kuratorium Oswiaty, znak
jakosci MSUES oraz innych dokumentdw potwierdzajacych jakosc usiug szkoleniowych, jezeli takie

dokumenty posiada ( zalacznik nr 12)

19. Wykonawca ma ziozy¢ Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug zalacznikanr (3 do

zapytania ofertowego.

CZESC IX Miejsce oraz termin skiadania ofert i ctwarcia ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Urzedu Pracy w Limanowej, ul. Jozefa Marka 9,

34-600 Limanowa (lI1 pietro pok. 320) w terminie do 24.08.2016 do godz. 12*

CZESC X Opis sposobu obliczania ceny:

1. Oferent okresli cene oferty jako cene brutto z podatkiem VAT, Scisle wedlug formularza cenowego,
uwzgledniajac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia 1 wynikajace z opisu przedmiotu
zamowienia.
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Cene nalezy okresli¢ w polskich - ztotych.
Ceng nalezy okresli¢ z dokfadnos$cia do drugiego miejsca po przecinku.
Za cene oferty uwazac si¢ bedzie zsumowang cene brutto.

Cene nalezy wpisac cyfrowo i stownie.

S w kW

Rozliczenia z wybranym Wykonawca dokonywane beda w walucie polskiej.

CZESC X1 Opis krvteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wvyborze ofertv, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami
przyznajac im odpowiednio wagi punktowe:

1. Cena - 70 pkt

2. Kwalifikacje kadry dydaktycznej - 10 pkt

3. Posiadanie dokumentéw potwierdzajacych jako$¢ s$wiadczonych ustug szkoleniowych, w zakresie
szkolen, ktore sa przedmiotem zamowienia tj. certyfikatu jakosci ustug ISO, akredytacji Kuratorium
Oswiaty, znak jakosci MSUES oraz innych dokumentéw potwierdzajacych jakosé ustug szkoleniowych

- 20 pkt.

Za Kkazde z kryteriow komisja przetargowa bedzie przyznawaé punkty do w/w wysokosci.

Ocena krvterium nr 1.

Przy ocenie ceny oferty brany bedzie pod uwage laczny koszt oferty szkoleniowej jako suma kosztéw
szkolenia na poszczegolne specjalnosci okreslone w przedmiocie zaméwienia.
Najnizsza cena otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow tj. 70. Pozostale oferty oceniane beda wg wzoru:

cena najnizsza x 70 pkt
cena badanej oferty

Ocena krvterium nr 2.

Przy ocenie kwalifikacji kadry dydaktycznej bedzie brane pod uwage:

I. W przypadku kwalifikacji kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji zaje¢ teoretycznych:

a) wyksztalcenie co najmniej wyisze informatyczne zwigzane z przedmiotem zaméwienia,

b)dodatkowe kwalifikacje i uprawnienia zwiazane z przedmiotem zaméwienia tj. ukoficzone szkolenia,

studia podyplomowe, posiadane licencje, uprawnienia zawodowe, tytuly zawodowe.

Wyktadowca spelniajacy obydwa powyzsze warunki otrzyma 100 %

Wyktadowca spelniajacy tylko jeden warunek otrzyma 50 %
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Za uzyskane 100% wykladowea ofrzyma 10 pkt. W pozostalych przypadkach wykladowca otrzyma
zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢ punkdw wynikajaca z dziatania:

i'0$¢ przyznanych procent x 10 pkt
150%

Ostatecznie, oferta oirzynia za w0 kryterium zaokrggiong do dwéch miigjsc po przecinku ilos¢ punktow
wynikajaca z dzialania:
Wyktadowca spetniajacy obydwa powyzsze warunki otrzyma 100 %

Wyktadowca spelniajacy tylko jeden warunek otrzyma 50 %

Ocena kryterium nr 3:

Posiadanie przez instytucje szkoleniowg dokumentéw potwierdzajacych jakosé $wiadczonych ustug
szkoleniowych, w zakresie szkolen, kiore jest przedimiotem zaméwienia tj. certyfikatu jakosci ustug 1SO,
akredytacji Kuratorium Oswiaty, znak jakosci MSUES oraz innych dokumentéw potwierdzajacych jakosé

ustug szkoleniowych — przy ocenie brane pod uwage bedzie:

a) posiadanie certyfikatu jakosci ustug [SO na prowadzenie szkolefi 25%
b) posiadanie akredytacji KKuratorium Oswiaty 25%
c¢) znak jakosci MSUES 25%

d) inne dokumenty potwierdzajace jakos¢ ustug (bez wzgiedu na ilosé) 25 %

Za uzyskane 100% Oferent otrzyma 20 pkt. W pozostatych przypadikach oferta otrzyma zaokraglona do
dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca z dzialania:
suma % z poz. a. b. ¢ x 20 pkt

106%

CZESC XII Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przv wvborze oferty w

celu zawarcia umowy o udzieienie zamowienia na zorganizowanie i przeprowadzenie uslugi

ksztalcenia w formie szkolenia srupowego

1. Umowa o udzielenie zamowienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi ksztatcenia w
formie szkolenia grupowego zostanie zawarta z wybranym Wykonawca we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia umocowania do
reprezentowania Wykonawcy pizez 0soby wystepujace W postgpowaniu po stronie Wykonawcy oraz

podpisujace umowe poprzez zadanie przedtozenia odpowiednich peinomocnictw i dokumentow.
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CZESC XIII Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej

umowy o udzielenie zamowienia na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi ksztalcenia w formie

szkolenia grupowego

I. Do umowy o udzielenie zamowienia na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi ksztalcenia w formie
szkolenia grupowego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny, jezeli
przepisy ustawy nie stanowia inaczej.

2. Istotne dla  stron  postanowienia, ktére zostang  wprowadzone do tresci umowy
0 udzielenie zamdwienia na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi ksztalcenia w formie szkolenia
grupowego zawiera wzor umowy, stanowigcy zalacznik nr 13 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy zawartej na realizacje
przedmiotowego zamdéwienia tylko w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub w przypadku gdv zmiany te beda korzystne dla Zamawiajacego
oraz w przypadku zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow szkolenia z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego i bedacego wynikiem:

3.1.  nie podjecia szkolenia przez osobe skierowana na szkolenie, rezygnacji kandydata ze szkolenia mimo
wezesniejszych deklaracji o uczestnictwie w szkoleniu lub niestawienia si¢ kandydata na szkolenie pomimo
wezwania Zleceniodawcy. W takim przypadku Zleceniobiorca jest zobowigzany do ponownego przeliczenia
kosztow szkolenia i ma prawo do obciazenia Zleceniodawcy kosztami stanowiacymi iloczyn kosztu
szkolenia jednej osoby oraz rzeczywistej liczby 0sob, ktére ukonczyly szkolenie,

3.2, przerwania szkolenia przez osobe skierowana na szkolenie. W takim przypadku Zleceniobiorca jest
zobowigzany do ponownego przeliczenia kosztow szkolenia tej osoby i ma prawo do obciazenia
Zleceniodawcy kosztami poniesionymi za okres uczestnictwa tej osoby w szkoleniu.

4.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany kadry szkoleniowej w przypadku wystapienia zdarzen
losowych, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy np. w przypadku choroby lub
Smierci.

5.Wszelkie zmiany warunkéw wykonywania umowy moga nastapié po zfozeniu pisemnego wniosku, w
ktorym nalezy umotywowa¢ zasadnos¢ proponowanych zmian oraz po uzyskaniu pisemnej zgody na
dokonanie tych zmian.

6.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej. ze wykonznie umowy nie lezy w interesie
publicznym. czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy., Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

7.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy o udzielenie
zaméwienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie uslugi ksztalcenia w formie szkolenia
grupowego. Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez

przeprowadzenia ich ponownej oceny.
11
Projekt .. Aktywizacja zawodowa bezrobotnych kobiet w wieku 30 lat i wiecej w powiecie limanowskim”
dofinansowany z Funduszy Europejskich w ramach Dzialania 8.2
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Malopolskiego



Fundusze

Europejskie !ﬁ, MALOPOLSKA Unia Europejska | " "

. Europejski Fundusz Spoteczny .
Program Regionalny

ZATWIERDZAM:
Z yp: STAROSTY

(DATA, POORIS|PIESZ
Powiat

‘ES% ; UPOWAZNIONEJ)
ynarcz
Dyrektor Y

¥e00 Urzedu Pracy w ijame,'

Zalaczniki:

oferta cenowa.

. program ksztalcenia.

. preliminarz kosztow szkolenia,

. wykaz bazy techniczno - dydaktyczne;j.
. wykaz kadry szkoleniowej.

6.wzor ankiety ewaluacyjnej.

7. wzor harmonogramu szkolenia.

8. wzor listy obecnoscei.

9 wzor zaswiadczenia uczestnictwa szkoleniu w ramach projektu ...........
10.wykaz materialow szkoleniowych przekazy wanych uczestnikom szkolenia,
11.catering dla uczestnikow szkolenia.

12.wykaz przeprowadzonych uslug szkoleniowych,

13. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

14. wzdr umowy,
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D
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