Fundus?.ek. Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

CAZ/SP-271-1V/16 Limanowa, 14.03.2016 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

CZESC 1. Nazwa i adres zamawiajacego:

STAROSTA LIMANOWSKI - POWIATOWY URZAD PRACY W LIMANOWEJ
KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO:

DYREKTOR POWIATOWEGO URZEDU PRACY W LIMANOWEJ

34-600 Limanowa, ul. Jozefa Marka 9

tel./fax: 018 33-75-850 e-mail: krli@wpraca.gov.pl

REGON: 491996460 NIP: 7371810429

CZESC II. Tryb udzielenia zaméwienia:

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest zgodnie z
przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst
jedn. Dz. U. z 22.12.2015 r., poz. 2164 z podézn. zm.) w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 na podstawie

art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 i nastepnymi cytowanej wyzej Ustawy.

CZESC III. Informacje ogélne:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupelniajacego.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

a s b=

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych 2z dnia 29 stycznia 2004 1. (tekst jedn.
Dz. U.z 22.12.2015r. , poz. 2164 z pézn. zm.).

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czeSciowe;j.

7. W przypadku gdy Zleceniobiorca zamierza powierzy¢ czeSC¢ zamowienia
podwykonawcom, Zamawiajacy zada wskazania w ofercie przez Zleceniobiorce

czesSci zamowienia, ktorych Zleceniobiorca zamierza im powierzyc.
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CZEQC IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ushugi
ksztalcenia w formie szkolenia grupowego pn. ,,Zarzadzanie wlasna firma z
obsluga komputera wedlug z jednego z programow europejskich - ECCC lub
ECDL lub inny rownowazny z egzaminem na certyfikat” dla 80 oséb w 4
grupach, bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Limanowe;].

2. Szkolenie bedzie realizowane w ramach projektow dofinansowane Funduszu
Pracy oraz Funduszy Europejskich:

2.1. Aktywizacja os6b mltodych pozostajacych bez pracy w Powiecie Limanowskim
(I) realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtlodych,
Poddziatanie 1.1.2 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j, _ szkolenie
dla 40 osob,

2.2. Aktywizacja os6b w wieku 30 lat i wiecej pozostajacych bez pracy w Powiecie
Limanowskim (II)” realizowany w ramach Dzialania 8.1 Aktywizacja zawodowa-
projekty Powiatowych Urzedow Pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020 - szkolenie dla 40 osob.

3. Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow wiedzy teoretycznej i praktycznej
niezbednej do prowadzenia wlasnej dzialalnosci gospodarczej wykorzystaniu
komputerowego.

4. Program szkolenia musi obejmowac¢ 60 godzin zegarowych w tym ECCC lub
ECDL lub rownowazny - 35 godzin 2z egzaminem, oraz zajecia teoretyczne,
zajecia praktyczne z zarzadzania wlasna firma z egzaminem 25 godzin w tym:

e rejestracja dziatalnosci gospodarczej,

e prawnymi aspektami prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

e kreowaniem wizerunku firmy na rynku,

e mozliwosciami pozyskania dodatkowych srodkéw na rozwéj firmy.
e egzamin koncowy.

S. Kod zamoéwienia w ramach wspolnego stownika zamowien:

Uslugi szkolenia zawodowego — 805 300 00 - 8.

6. Godzina zegarowa zaje¢ teoretycznych musi obejmowac: 45 minut zajeé
i 15 minut przerwy, a godzina zegarowa zajeC praktycznych musi obejmowac
60 minut zajec.

7. Zajecia musza sie rozpoczynac nie wczesSniej niz o godzinie 8%, a konczy¢ sie
nie poézniej niz o godzinie 179, przy czym przecietny wymiar tygodniowy zajec
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nie moze by¢ krotszy niz 25 godzin zegarowych chyba, ze odrebne przepisy
stanowia, ze szkolenie moze mie¢ nizszy wymiar.

8. Zajecia nalezy realizowa¢ przez 5 dni w tygodniu, z wylaczeniem soboty
i niedzieli oraz innych dni ustawowo wolnych od pracy.

9. Szkolenie musi zostaé¢ zrealizowane na terenie Powiatu Limanowskiego,
a w przypadku realizacji zaje¢ poza miastem Limanowa uczestnikom szkolenia
nalezy zapewnic¢ bezplatny transport z miasta Limanowa do miejsca realizacji
szkolenia oraz z miejsca szkolenia do miasta Limanowa.

10. Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewnione w pierwszym dniu szkolenia
nowe materialy szkoleniowe t;.

9.1. dhlugopis,

9.2. co najmniej 60-kartkowy zeszyt badz notatnik,

9.3. materialy dydaktyczne niezbedne do utrwalenia wiadomosci w celu
uzyskania pozytywnego wyniku 2z egzaminu np. skrypty, opracowania
tematyczne itp.

9.4. tekturowg teczke na materiaty dydaktyczne.

Wykaz materialow szkoleniowych, ktore przechodza na wlasnos¢ uczestnika

nalezy wyszczegolni¢ w zalgczniku nr 11 do niniejszej specyfikacji.

11. Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac¢ na wlasnos¢ w pierwszym dniu
szkolenia podrecznik o tematyce zgodnej z tematyka szkolenia. Podrecznik musi
by¢ nowy i nieuzywany — w cenie na poziomie od 35-40 zt za egzemplarz, a jego
wydanie nie powinno by¢ wczesniejsze niz rok 2014. Proponowany podrecznik

nalezy wyszczegolni¢ w zalaczniku nr 12 do niniejszej specyfikaciji.

12.Uczestnikom szkolenia nalezy w kazdym dniu odbywania zaje¢ zapewnic
catering z dzienna stawka na 1 uczestnika na poziomie nie nizszym niz
15 ztotych. Catering musi obejmowac:
11.1. napoje zimne bez ograniczen tj. wode mineralna lub soki — nalezy wskazac

w zalgczniku nr 13, czy zostanie zapewniona woda mineralna czy soki.

11.2. napoje gorace bez ograniczen tj. herbate i kawe, cukier oraz 2 ciastka.
11.3. jednodaniowy goracy positek.

13. Do przeprowadzenia szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ baze techniczno —
dydaktyczna odpowiednia do zakresu prowadzonego szkolenia, zapewniajaca
bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki, tj.

12.1. co najmniej 2 sale:
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12.1.1. co najmniej 1 sale wykladowa do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych
wyposazona w tawki i krzesta dla kazdego uczestnika szkolenia oraz w inny
sprzet, urzadzenia oraz materialy dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia
tych zaje¢ w zakresie szkolenia, ktore jest przedmiotem zamowienia,

12.1.2. co najmniej 1 sale do przeprowadzenia zajec praktycznych wyposazona w 20
stanowisk komputerowych, przy czym kazde stanowisko komputerowe musi sie
sktadac¢ z biurka, krzesta oraz zestawu komputerowego
z zainstalowanym = oprogramowaniem = komputerowym = umozliwiajacym
przeprowadzenie warsztatow teoretyczno — praktycznych zwigzanych z obshuga
komputera.

12.2. inny sprzet, urzadzenia oraz Srodki dydaktyczne niezbedne do
przeprowadzenia tych zajec.

14. Do przeprowadzenia szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ kadre szkoleniowag
posiadajaca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia zajec teoretycznych
i praktycznych tj. w przypadku kazdego wykladowcy wymagane jest
wyksztalcenie co najmniej wyzsze magisterskie ekonomiczne lub marketing i
zarzadzanie) zwigzane z przedmiotem zamowienia.

15.Wykonawca zobowiazuje sie do:

- informowania o realizacji przez Powiatowy Urzad Pracy w Limanowe]j projektow
wspotfinansowanych ze $srodkéow Unii Europejskiej, poprzez umieszczenie w
miejscu realizacji szkolenia plakatu w rozmiarze A3 (Plakat zapewnia urzad).

- oznaczenia wlasciwymi znakami Unii Europejskiej i znakami Funduszy
Europejskich, a w przypadku realizacji szkolenia w ramach projektu
”Aktywizacja osob w wieku 30 i wiecej pozostajacych bez pracy w powiecie
limanowskim (II), rowniez logo wojewddztwa matopolskiego, wszystkich
dokumentow i materialow zwiazanych z realizacja szkolenia w szczegolnosci
programu szkolenia, dzienniku, zaje¢, harmonogramie zajec¢, lisScie obecnosci,
materialach informacyjnych, materiatach szkoleniowych, wydanych dyplomach,
certyfikatach lub innych zaswiadczeniach.

16. Szczegolowe informacje i przyklady dotyczace zastosowania powyzszych
wymagan zostaly okreslone w:
~Strategii komunikacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata

2014-2020” dostepnych na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

ysPodreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-

2020 w zakresie informacji i promocji”. Podrecznik oraz wzory materialow w
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formie elektronicznej sa dostepne w serwisie internetowym IZ RPO WM

www.rpo.maloplska.pl.

17. Sposob oznaczania dzialan informacyjnych i promocyjnych przez instytucje
zaangazowane w realizacje tych dzialan okresla ,Ksiega identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki spdjnosci na
lata 2014-2020".

18. Jezeli Wykonawca bedacy osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalnosc
gospodarcza, bedzie osobiScie wykonywal zadania merytoryczne w ramach
szkolenia (p. wlasciciel osobiscie prowadzi wszystkie lub czes¢ zaje¢ w ramach
szkolenia) — zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach EFS na lata 2014 - 2020 stanowi PERSONEL PROJEKTU. W takim

przypadku wlasciciel jest zobowigzany spelnia¢ wymogi kwalifikowalnosci
opisane w rozdziale 6.16 wspomnianych wytycznych, co oznacza
w szczegolnosci:

18.1. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w centralnym systemie
informatycznym (SL2014 dla PO WER) lub lokalnym systemie informatycznym
(e-rpo dla RPO WM) w zakresie: imie, nazwisko, kraj nr PESEL, okres
zaangazowania w ramach projektu, liczba godzin zaangazowania w ramach
projektu, stanowisko, forma zaangazowania w projekt.

18.2. przekazanie Zamawiajacemu karty czasu pracy.

18.3. przekazanie Zamawiajagcemu oSwiadczenia o lacznym zaangazowaniu
zawodowym w realizacje wszystkich projektéow finansowanych 2z funduszy
strukturalnych i FS oraz dzialan finansowanych z innych zrédet oraz czasu
zaangazowania w ramach wlasnej dzialalnoSci gospodarczej (laczne
zaangazowanie zawodowe personelu projektu nie moze przekracza¢ 276 godzin
miesigcznie).

18.4. przekazanie Zamawiajacemu do akceptacji protokolu potwierdzajacego
wykonanie zadan w ramach projektu (wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan,
liczbe oraz ewidencje godzin w miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadan w ramach projektu).

19. Cena za szkolenie bedzie obowigzywac przez okres waznosci umowy.

CZESC V. Termin wykonania zaméwienia:

1. Termin realizacji zamoéwienia obejmuje okres od daty podpisania umowy

o udzielenie zamowienia publicznego do 30 listopada 2016 r.
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2. Termin realizacji szkolenia zostanie ustalony na podstawie opracowanego przez
Wykonawce harmonogramu szkolenia i moze on ulec zmianie z przyczyn

niezaleznych zarowno ze strony Zamawiajacego jak i Wykonawcy.

CZESC VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkow:

1. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jedn. Dz. U. z 22.12.2015 r. , poz.
2164 z pdzn. zm.). Zamawiajacy uzna warunki udzialu w postepowaniu za
spelnione, jezeli Wykonawca:

1.1. w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia wykaze, iz w ciggu trzech
ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, przeszkolit co najmniej 40 oséb
w zakresie szkolenia, ktore jest przedmiotem zamoéwienia.

1.2. w zakresie dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia wykaze, iz:

1.2.1. posiada kadre szkoleniowa wyposazona w odpowiednie kwalifikacje
do przeprowadzenia zajec¢ teoretycznych i praktycznych,

1.2.2. dysponuje odpowiednia do =zakresu szkolenia baza techniczno -
dydaktyczna zgodna z wymaganiami okreslonymi w czesci IV punkt 12 niniejszej
specyfikacji.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy prawo zamowien publicznych.

3. Ocena spelnienia warunkow wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana
wg formuly: ,speinia — nie spetnia”. W przypadku nie spelnienia jakiegokolwiek
warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony
z postepowania na podstawie art. 24 prawa zamoéwien publicznych.

4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
wymaga sie, aby przynajmniej jeden z Wykonawcow spetniatl (lub Wykonawcy
wspolnie spelniali) wymagania o ktérych mowa w pkt. 1.

5. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi

stosunkéw. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiazany do udowodnienia
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w skladanej ofercie, ze bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, W szczegblnosci przedstawiajac pisemne zobowiazanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres

korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

CZESC VII. Wykaz o$wiadczefi i dokumentdéw, jakie maja dostarczyé

wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu

wW postepowaniu:

1. W zakresie wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. 2 22.12.2015 r. , poz. 2164 z pozn. zm.) nalezy przedlozy¢:

1.1. osSwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 22.12.2015 r. poz. 2164 z pdézn. zm.)

wedlug zalacznika nr 2 do niniejszej specyfikacii,

1.2. wykaz kadry szkoleniowej wedlug zalacznika nr 7 do niniejszej specyfikacji

wraz z oswiadczeniem potwierdzajacym, ze wskazana kadra posiada wymagane
przepisami uprawnienia do prowadzenia szkolenia bedacego przedmiotem
zamowienia,

1.3. wykaz bazy techniczno - dydaktycznej wykorzystywanej do przeprowadzenia
szkolenia wedlug zalacznika nr 6 do niniejszej specyfikacji. W przypadku kiedy

Wykonawca nie posiada na wlasnos¢ sali wykladowej do realizacji  zajec
teoretycznych oraz sali do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych winien dolaczycé
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatlem kserokopie umowy, przedwstepnej umowy
najmu czy tez dzierzawy sali wykladowej do realizacji zaje¢ teoretycznych oraz sali
do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych albo oswiadczenie podmiotu dysponujacego
salag wykladowa oraz sala do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych stwierdzajace
gotowos¢ tego podmiotu do wynajmu lub dzierzawy sali wykladowej oraz sali do
przeprowadzenia zajec¢ praktycznych. Przed przystapieniem do podpisania umowy o
udzielnie zamowienia publicznego Wykonawca, ktoérego oferta wybrana zostanie
jako najkorzystniejsza zobowigzany jest na zadanie Zamawiajacego do dostarczenia
umowy najmu lub dzierzawy.

1.4. wykaz przeprowadzonych ushug szkoleniowych wedlug zalgcznika nr 14

do niniejszej specyfikacji wraz z oryginalami lub potwierdzonymi za zgodnosc
z oryginalem kserokopiami dokumentow potwierdzajacych, ze ushugi te zostaly

nalezycie wykonane (np. referencje od odbiorcow ustugi szkoleniowej),
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2. W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy, nalezy przedstawic:
2.1. oswiadczenie z art. 24 Prawo zamowien publicznych ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. (tekst jedn. Dz. U. z 22.12.2015 r. 2164 z pézn. zm.) wedhug zalacznika nr

3 i zalacznika 3a do niniejszej specyfikacji.

CZESC VIII. Sposéb porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

sposOb przekazywania oSwiadczen lub dokumentdéw oraz osoby uprawnione do

porozumiewania sie z Wykonawcami:

1. Zamawiajacy z Wykonawcami moze porozumiewac sie pisemnie, faksem lub
poczta elektroniczna.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania wnioskow, informacji, oswiadczen
i zawiadomien faksem lub droga elektroniczng. Wyjatek stanowi formularz oferty

stanowiacej zalacznik nr 1 do specyfikacji wraz z wymienionymi w pkt 5 oferty

oSwiadczeniami i dokumentami, ktore winny by¢ wnoszone do Zamawiajacego
wylacznie w formie pisemne;j.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

3.1. w zakresie przedmiotu zamoéwienia: Wiadystaw Bulanda - tel.(018) 3337841
pok. 335 III pietro,

3.2. w zakresie procedury udzielania zamoéwien publicznych: Leszek Pulit - tel.(018)

3337837 pok. 322 III pietro.

CZESC IX. Wymagania dotyczace wadium:

1. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium przez Wykonawcow.

CZESC X. Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania
ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyc¢
termin zwigzania oferta, z tym ze, Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uplywem terminu zawigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60
dni.

CZESC XI. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
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2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie, recznie (niezmywalnym
atramentem koloru niebieskiego), na maszynie lub komputerze. W przypadku
dotaczenia dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym konieczne jest
przedstawienie ttumaczenia tych dokumentow przez ttumacza przysieglego na jezyk
polski.

3. Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i skltadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
W przypadku konsorcjum lub wykonawcy dzialajacego przez pelnomocnika nalezy
przedlozy¢ stosowne pelnomocnictwo.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

S. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie z napisem ,,Oferta przetargowa
na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolei pn. ,Wlasna firma oraz ECCC
IECDL 1lub rownowazny” nie otwiera¢ przed dniem 23.03. 2016 r. do godz.
1215” Na kopercie nalezy poda¢ nazwe oraz adres Wykonawcy.

6. Wykonawca ma dolaczy¢ oferte cenowa wedlug zalaczonego wzoru stanowiacego

zalacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

7. Wykonawca ma dotaczy¢ wypelniony program ksztalcenia wedlug zalacznika
nr 4 do niniejszej specyfikacji.
8. Wykonawca ma dotaczy¢ wypelniony preliminarz kosztow szkolenia wedlug

zalacznika nr S do niniejszej specyfikacji.

9. Wykonawca ma parafowac¢ wzor ankiety ewaluacyjnej stanowiacy zalacznik nr 8
do niniejszej specyfikacji.

10.Wykonawca ma parafowac wzor harmonogramu zaje¢ stanowiacy zalgcznik
nr 9 do niniejszej specyfikacji.

11. Wykonawca ma parafowac wzor listy obecnosci stanowigcy zalacznik nr 10

do niniejszej specyfikaciji,

12. Wykonawca ma dolaczy¢ wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu,
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajacy, o ile
przepisy odrebne nie stanowia inaczej:

12.1. numer z rejestru,

12.2. imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

12.3. nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

12.4. forme i nazwe szkolenia,

12.5. okres trwania szkolenia,
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12.6. miejsce 1 date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu

potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, tematy i wymiar

godzin edukacyjnych,

12.7. podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca

szkolenie.

13. Wykonawca ma dotaczy¢ wzor suplementu do zaswiadczenia o ukonczeniu

szkolenia, w przypadku kiedy zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zostanie

wydane na podstawie §18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 11 stycznia 2012 w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (Dz. U z 2012 r. poz. 186), zgodnie ze wzorem okreSlonym

w zalaczniku nr S5 do niniejszego rozporzadzenia. Suplement musi zawierac

nastepujace informacje:

13.1. okres trwania szkolenia,

13.2. tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

13.3. numer zaswiadczenia z rejestru do ktérego wydany jest suplement,

13.4. podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie.

14.Wykonawca ma dolaczy¢ parafowany wzor zaswiadczenia uczestnictwa w

szkoleniu w ramach projektu:

14.1 , Aktywizacja os6b mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie

limanowskim (II)” realizowanego w ramach Osi Priorytetowej I PO WER Poddzialania

1.1.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.

Dokument musi by¢ opatrzony znakami : Funduszy Europejskich z nazwg

programu Wiedza Edukacja Rozwéj oraz Unii Europejskiej z nazwa Europejski

Fundusz Spoleczny wg zalacznika 17a do niniejszej specyfikacji.

lub

14.2 ,Aktywizacja osob w wieku 30 lat i wiecej pozostajacych bez pracy w Powiecie
Limanowskim (II)” realizowany w ramach Dzialania 8.1 Aktywizacja zawodowa-
projekty Powiatowych Urzedéw Pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020 wg zalacznika 17b do niniejszej

specyfikacji.
15. Wykonawca ma dolaczy¢ wykaz materialow szkoleniowych, ktore przechodza na

wlasnos¢ uczestnika szkolenia wg zalacznika nr 11 do niniejszej specyfikaciji,

16. Wykonawca ma dolaczy¢ proponowany catering dla uczestnikow szkolenia

wedhug zalgcznika nr 13 do niniejszej specyfikaciji,
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17. Wykonawca ma dotaczy¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopie,
dokumentow potwierdzajacych jakos¢ Swiadczonych ustug szkoleniowych,
w zakresie szkolenia, ktore jest przedmiotem zamowienia tj. certyfikatu jakosci
ustug ISO, decyzji przyznajacej akredytacje Kuratorium Oswiaty oraz innych
dokumentow potwierdzajacych jakos¢ ustug szkoleniowych, jezeli takie dokumenty

posiada.

CZEQC XII. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Pracy w Limanowej, ul. J6zefa Marka 9,
34-600 Limanowa (III pietro pok. 320) w terminie do 23.03. 2016 r. do godz. 1200

2. Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 23.03.2016 r. o godz. 1215
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Limanowej ul. J. Marka 9 - Klub Pracy

(obok wejscia do budynku C).

CZESC XIII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Oferent okresli cene oferty jako cene brutto z podatkiem VAT, Scisle wedlug
formularza cenowego, uwzgledniajac wszelkie koszty zwiazane z realizacja
zamowienia i wynikajace z opisu przedmiotu zamoéwienia.

2. Cene nalezy okresli¢c w polskich - ztotych.

Cene nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Za cene oferty uwazac sie bedzie zsumowang cene brutto.

Cene nalezy wpisac cyfrowo i stownie.

A

Rozliczenia z wybranym Wykonawca dokonywane beda w walucie polskie;j.

CZESC XIV. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny

ofert

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami przyznajac im odpowiednio wagi punktowe:

1. Cena - 70 pkt

2. Kwalifikacje kadry dydaktycznej - 15 pkt

3. Posiadanie dokumentéow potwierdzajacych jakos¢é sSwiadczonych ustug

szkoleniowych, w zakresie szkolen, ktore sa przedmiotem zamoéwienia tj. certyfikatu
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jakosci ustug ISO, akredytacji Kuratorium Oswiaty oraz innych dokumentow
potwierdzajacych jakos¢ ustug szkoleniowych - 15 pkt.
Za kazde z kryteriow komisja przetargowa bedzie przyznawaé punkty do w/w

wysokosci.

Ocena kryterium nr 1.

Przy ocenie ceny oferty brany bedzie pod uwage taczny koszt oferty szkoleniowej
jako suma kosztoéw szkolenia na poszczegéolne specjalnosci okreslone w przedmiocie
zamowienia.

Najnizsza cena otrzyma maksymalna ilo§¢ punktow tj. 70. Pozostale oferty
oceniane beda wg wzoru:

cena najnizsza x 70 pkt
cena badanej oferty

Ocena kryterium nr 2.

Przy ocenie kwalifikacji kadry dydaktycznej bedzie brane pod uwage:
1. W przypadku kwalifikacji kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji zajec
teoretycznych:

1.1. wyksztalcenie co najmniej wyzsze magisterskie zwiazane z przedmiotem
zamoOwienia (ekonomiczne , marketing i zarzadzanie lub zarzadzanie firma
, itp.)

1.2. dodatkowe kwalifikacje i wuprawnienia zwiazane 2z przedmiotem
zamowienia tj. ukonczone szkolenia, studia podyplomowe, posiadane
licencje, uprawnienia zawodowe, tytuty zawodowe.

1.3. wyksztalcenie do szkolenia komputerowego wyzsze zwiazane z
przedmiotem zamoéwienia (informatyczne).

Wyktadowca spelniajacy obydwa powyzsze warunki otrzyma 100 %

Wykladowca spelniajacy tylko warunek 1. 2. otrzyma 50 %

Za uzyskane 100% wykladowca otrzyma 15 pkt. W pozostatych przypadkach
wykladowca otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punkow
wynikajaca z dzialania:

ilo§¢ przyznanych procent x 15 pkt
100%

2. W przypadku kwalifikacji kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji zajec
praktycznych:
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2.1. wyksztalcenie co najmniej wyzsze magisterskie zwiazane z przedmiotem
zamowienia,

2.2. dodatkowe kwalifikacje i wuprawnienia zwiazane 2z przedmiotem
zamowienia tj. ukonczone szkolenia, studia podyplomowe, posiadane licencje,

uprawnienia zawodowe, tytuty zawodowe.

Wyktadowca spetniajacy obydwa powyzsze warunki otrzyma 100 %
Wykladowca spelniajacy tylko warunek 2. 2. otrzyma 50 %

Za uzyskane 100% wykladowca otrzyma 15 pkt. W pozostatych przypadkach
wykladowca otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilo§¢ punkow
wynikajaca z dziatania:

ilo§¢ przyznanych procent x 15 pkt
100%

Ostatecznie, oferta otrzyma za to kryterium zaokraglong do dwéch miejsc po

przecinku ilos¢ punktow wynikajaca z dzialania:

suma punktow uzyskanych przez poszczegolnych wykladowcow z danej oferty
liczba wykladowcow z danej oferty

Ocena kryterium nr 3:

Posiadanie przez instytucje szkoleniowa dokumentow potwierdzajacych jakosé
Swiadczonych wuslug szkoleniowych, w zakresie szkolenn, ktore jest
przedmiotem zamowienia tj. certyfikatu jakosci ushug ISO, akredytacji
Kuratorium Oswiaty oraz innych dokumentéow potwierdzajacych jakos¢ ustug

szkoleniowych — przy ocenie brane pod uwage bedzie:

a) posiadanie certyfikatu jakosci ushug ISO na prowadzenie szkolen 40 %
b) posiadanie akredytacji Kuratorium Oswiaty 40 %

¢) inne dokumenty potwierdzajace jakosc¢ ustug (bez wzgledu na ilos¢) 20 %

Za uzyskane 100% Oferent otrzyma 15 pkt. W pozostalych przypadkach oferta
otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca
z dziatania:

suma % z poz. a, b, ¢c x 15 pkt
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100%
Za kazde z kryteriow komisja przetargowa bedzie przyznawaé punkty do w/w
wysokosci. Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego - suma
punktow z pozycji 1+2+3 ustanowi wynik tj. ostateczna ocene.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwieksza liczbe
punktow w tabeli zbiorczej oceny ofert. Obliczenia dokonywane beda

z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

CZESC XV. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny zostaé dopelnione

przy wyborze oferty w celu zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia

publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie uslugi ksztalcenia w formie

szkolenia grupowego

1. Umowa zostanie zawarta z wybranym o udzielenie zamoéwienia publicznego na
zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi ksztalcenia w formie szkolenia grupowego
Wykonawcg we wskazanym przez Zamawiajacego terminie. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ sprawdzenia umocowania do reprezentowania Wykonawcy przez
osoby wystepujace w postepowaniu po stronie Wykonawcy oraz podpisujace umowe

poprzez zadanie przedlozenia odpowiednich pelnomocnictw i dokumentow.

CZESC XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone

do treSci zawieranej umowy o udzielenie zamodwienia publicznego

na zorganizowanie i przeprowadzenie uslugi ksztalcenia w formie szkolenia

grupowego

1. Do uméw umowy o udzielenie zamowienia publicznego na zorganizowanie

i przeprowadzenie ustugi ksztalcenia w formie szkolenia grupowego stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny, jezeli przepisy ustawy
nie stanowia inaczej.

2. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci umowy
o udzielenie zamoéwienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi
ksztalcenia w formie szkolenia grupowego zawiera wzor umowy, stanowiacy

zalacznik nr 15 do niniejszej specyfikacji oraz wzér wniosku o powierzenie

zorganizowania i przeprowadzenia ustugi ksztalcenia w formie szkolenia grupowego

stanowiacy zalacznik nr 16 do niniejszej specyfikacji.
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3. Zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢ dokonania zmian postanowien umowy
zawartej na realizacje przedmiotowego zamoéwienia tylko w razie zaistnienia istotnej
zmiany okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
lub w przypadku gdy zmiany te beda korzystne dla Zamawiajacego oraz
w przypadku zmniejszenia sie liczby uczestnikow szkolenia z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego i bedacego wynikiem:

3.1. nie podjecia szkolenia przez osobe skierowana na szkolenie, rezygnacji
kandydata ze szkolenia mimo wczeSniejszych deklaracji o uczestnictwie
w szkoleniu lub niestawienia sie kandydata na szkolenie pomimo wezwania
Zleceniodawcy. W  takim  przypadku Zleceniobiorca jest zobowiazany
do ponownego przeliczenia kosztow szkolenia i ma prawo do obciazenia
Zleceniodawcy kosztami stanowigcymi iloczyn kosztu szkolenia jednej osoby oraz
rzeczywistej liczby osob, ktore ukonczyty szkolenie,

3.2. przerwania szkolenia przez osobe skierowana na szkolenie. W takim
przypadku Zleceniobiorca jest zobowigzany do ponownego przeliczenia kosztow
szkolenia tej osoby i ma prawo do obcigzenia Zleceniodawcy kosztami poniesionymi
za okres uczestnictwa tej osoby w szkoleniu.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany kadry szkoleniowej w przypadku
wystapienia zdarzen losowych, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia
umowy np. w przypadku choroby lub §mierci.

S. Wszelkie zmiany warunkéw wykonywania umowy moga nastapi¢ po zlozeniu
pisemnego wniosku, w ktérym nalezy umotywowac¢ zasadno$¢ proponowanych
zmian oraz po uzyskaniu pisemnej zgody na dokonanie tych zmian.

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢c od umowy w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonane;j
czesci zamowienia (art. 145 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jedn. Dz. U. z 22.12.2015r., poz. 2164 z pozn.
zm.).

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia
o udzielenie zamoéwienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi
ksztalcenia w formie szkolenia grupowego, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte

najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
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oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(tekst jedn. Dz. U. z 22.12.2015r. poz. 2164 z pézn. zm.).
CZESC XVII. Pouczenie o §rodkach ochrony prawne;j:

1. Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z

22.12.2015 r. , poz. 2164 z p6zn. zm.).
ZATWIERDZAM:

(DATA, PODPIS I PIECZEC OSOBY UPOWAZNIONEJ
Zalaczniki:

1. oferta cenowa,

2. o$wiadczenie z art. 22,

3. o$wiadczenie z art. 24,

3a. oSwiadczenie z art. 24,

. program ksztalcenia,

. preliminarz kosztéw szkolenia,

. wykaz bazy techniczno — dydaktycznej,

. wykaz kadry szkoleniowej,

. wzor ankiety ewaluacyjne;j.

. wzor harmonogramu szkolenia,

10. wzor listy obecnosci,

11. wykaz materiatéw szkoleniowych przekazywanych uczestnikom szkolenia,

12. proponowany podrecznik dla uczestnikéw szkolenia,

13. catering dla uczestnikéw szkolenia,

14. wykaz przeprowadzonych ustug szkoleniowych,

15. wzér umowy o udzielnie zamoéwienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie ushlugi
ksztalcenia w formie szkolenia grupowego,

16. wzor wniosku o powierzenie zorganizowania i przeprowadzenia ustugi ksztalcenia w formie
szkolenia grupowego.

17. wzor zaswiadczenia z PO WER, RPO.
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