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UMOWA nr  

W SPRAWIE ZORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA GRUPOWEGO 

DLA PRACOWNIKÓW KLUCZOWYCH POWIATOWEGO URZĘDU PRACY  

W LIMANOWEJ W RAMACH PROJEKTU PN. „DOBRA RADA”  

 

zawarta w Limanowej dnia  

 

Pomiędzy 

Starostą Limanowskim, w imieniu którego działa Pan Marek Młynarczyk – Dyrektor 

Powiatowego Urzędu Pracy w Limanowej, 

 

jako Zamawiającym 

 

a 

………………………………………………….. z siedzibą w …………………………………,  

reprezentowaną przez:  

……………………………………………………., 

jako Wykonawcą. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia grupowego 

dla kluczowych pracowników Powiatowego Urzędu Pracy w Limanowej pod nazwą: 

…………………………….. w terminie ………………………… r. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia oraz posiada niezbędną wiedzę  

i doświadczenie do należytego przeprowadzenia szkolenia objętego przedmiotem 

umowy. 

3. Program szkolenia oraz kalkulację jego kosztów uzgodniono na podstawie oferty z dnia 

………………. wybranej w drodze postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

w trybie zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30000 euro (………………………...) zgodnie z Regulaminem udzielania 

zamówień publicznych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Limanowej (zarządzenie nr 

……………………………………...). 
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§2 

1. Szkoleniem objętych będzie ….. kluczowych pracowników Powiatowego Urzędu Pracy  

w Limanowej, będących uczestnikami projektu nr POKL.06.01.02-12-012/12-12 „Dobra 

rada” w ramach Poddzialania 6.1.2 Wsparcie powiatowych i wojewódzkich urzędów 

pracy w realizacji zadań na rzecz aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych w regionie 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt jest  współfinansowany ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

2. Szkolenie przeprowadzone zostanie zgodnie z następującym harmonogramem: 

3. Liczba godzin przypadająca na jednego uczestnika wyniesie: ….. godzin dydaktycznych  

w zakresie szkolenia objętego przedmiotem zamówienia.  

4. Szkolenie odbywać się będzie w siedzibie Zamawiającego w Limanowej, ul. J. Marka 9. 

5. Zamawiający zapewni odpowiednią salę i sprzęt niezbędny do właściwego  

i terminowego wykonania niniejszej umowy, tj. projektor multimedialny, ekran, flipchart. 

6. Szkolenie będzie obejmowało zakres tematyki określony w załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy. 

7. Szkolenie będzie realizowane zgodnie ze złożoną ofertą i harmonogramem szkolenia 

opracowanym przez Wykonawcę. Zleceniodawca oświadcza, że zapoznał się  

z harmonogramem szkolenia i nie wnosi co do niego zastrzeżeń. 

§3 

1. Wykonawca zapewni kompetentny personel niezbędny do właściwego i terminowego 

wykonania niniejszej umowy. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za przebieg szkolenia oraz bieżący kontakt  

z Zamawiającym będzie p…………………….. pod którym będzie możliwy kontakt z 

Wykonawcą  w godzinach od 7:30 do 15:30, e-mail: ……………………………. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę i wszelkie czynności związane z realizacją 

przedmiotu niniejszej umowy, z zachowaniem należytej staranności, efektywnie  

oraz zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy i obowiązującym prawem. 

 

 

§4 

Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia grupowego w postaci: 

 list obecności uczestników szkolenia w każdym dniu jego realizacji, zawierających 

własnoręczne podpisy uczestników szkolenia; 
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 rejestru wydanych materiałów dydaktycznych i szkoleniowych uczestnikom szkolenia 

grupowego, zawierający własnoręczne podpisy uczestników szkolenia 

potwierdzających ich odbiór; 

 rejestru wydanych uczestnikom szkolenia zaświadczeń/certyfikatów potwierdzających 

ukończenie szkolenia, zawierający własnoręczne podpisy uczestników szkolenia 

potwierdzających ich odbiór; 

 dziennika zajęć. 

2. Oznaczenia zgodnie z zasadami określonymi w ust. 4 pkt b) niniejszego paragrafu: 

a) materiałów dydaktycznych, które uczestnicy otrzymają na własność, 

b) wszystkich dokumentów, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, 

3. W przypadkach odwołania zajęć szkoleniowych z przyczyn niezależnych od Wykonawcy 

– informowania o odwołaniu zajęć szkoleniowych najpóźniej w dniu zaistnienia 

okoliczności. 

4. Zakończenia szkolenia poprzez: 

a) wydanie zaświadczeń zgodnego z wzorem MEN  

b) wydanie certyfikatów o ukończeniu szkolenia, oznakowanych zgodnie z Wytycznymi 

dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

stanowiącymi Załącznik nr 1 do Planu komunikacji Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki 2007-2013 (www.efs.gov.pl, zakładka Program Kapitał Ludzki, Promocja 

EFS) i powinny zawierać w następującej kolejności: 

 logo Programu Operacyjnego Kapitału Ludzkiego - z lewej strony dokumentu, 

 logo Unii Europejskiej z podpisem Europejski Fundusz Społeczny – z prawej 

strony dokumentu, 

 zapis: „Szkolenie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego”. 

5. Dostarczenia Zamawiającemu w ciągu 7 dni kalendarzowych po zakończeniu realizacji 

szkolenia: 

a) faktury, 

b) wykazu wydanych zaświadczeń oraz certyfikatów potwierdzających ukończenie 

szkolenia będącego przedmiotem umowy. Odbiór tych dokumentów musi być 

potwierdzony w wykazie przez uczestników szkolenia własnoręcznym podpisem, 

c) potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii wszystkich 

zaświadczeń oraz certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia, 

d) potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii list obecności 
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uczestników szkolenia w każdym dniu jego realizacji, zawierających własnoręczne 

podpisy uczestników szkolenia; 

e) potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię rejestru wydanych 

materiałów dydaktycznych i szkoleniowych uczestnikom szkolenia: 

f) potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię dziennika zajęć. 

6.   Podpisania protokołu odbioru zleconej usługi szkoleniowej. 

7.  Poddania się kontroli przeprowadzanej przez Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie jako 

Instytucji Pośredniczącej II stopnia oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowej 

realizacji przedmiotowej usługi szkoleniowej w ramach projektu pn. „Dobra rada” 

realizowanego w ramach Poddziałania 6.1.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.  

8. Zapewnienia uprawnionym osobom kontrolującym prawa wglądu we wszystkie 

dokumenty związane z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia. 

9. Przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiającego wszelkich informacji i wyjaśnień 

związanych z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia, w terminie określonym  

w wezwaniu. 

 

§ 5 

1. Za wykonanie przedmiotu zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie  

w kwocie …………… złotych brutto/osobę, łącznie: ………………. zł brutto (słownie 

złotych: ………………….. złotych/00). 

2. Zlecający dokona zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy po zrealizowaniu usługi będącej 

przedmiotem umowy na podstawie faktury VAT, zgodnie z załączoną listą obecności, 

przy zastosowaniu stawki podatku VAT: „ZW” (kwota podatku VAT równa się 0,00 

PLN), ponieważ Zamawiający oświadcza, że powyższe wynagrodzenie w całości 

finansowane jest ze środków publicznych. Wykonawcy nie przysługuje żadne dodatkowe 

wynagrodzenie poza wskazanym w ust. 1 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skierowania na szkolenie mniejszą niż określona 

w § 2 ust. 1 liczbę pracowników kluczowych z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, 

jak choroba pracownika, czy inne nieprzewidywalne zdarzenia losowe, uniemożliwiające 

pracownikowi wzięcie udziału w zaplanowanym szkoleniu grupowym. 

4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 ulega obniżeniu  

w przypadku, o którym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu. W tym przypadku 

wynagrodzenie Wykonawcy obliczane będzie jako iloczyn kosztu szkolenia 1 uczestnika 
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szkolenia grupowego, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu i liczby uczestników 

szkolenia grupowego faktycznie biorących udział w szkoleniu. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie 7 dni po przedstawieniu przez Wykonawcę faktury na 

konto bankowe Wykonawcy: ……………………………………………………………………… 

 

§ 6 

Zmiana warunków niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 7 

Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się 

rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności 

osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy  

dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 8 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

§ 9 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden 

egzemplarz dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

2. Integralną część niniejszej umowy stanowi następujący załącznik: 

Załącznik nr 1 – Program i harmonogram szkolenia 

 

ZAMAWIAJĄCY                          WYKONAWCA                   


